API SANTAFE

ALTA DEL SERVICIO EN AFIP — MUNICIPALIDADES Y
COMUNAS: INFORMACION SUMINISTRADA POR API

GUIA PASO A PASO

PASO 1: Ingrese a la pagina de AFIP (www.afip.gov.ar) y luego al box de Acceso con CLAVE
FISCAL.
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PASO 2: Autentiquese con la CUIT y la Clave Fiscal otorgada por dicho Organismo.
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PASO 3: El sistema mostrara el listado de Servicios Habilitados para su “Clave Fiscal” y las

opciones dentro de los Servicios Administrativos Clave Fiscal.
Ingrese a la opcién Administrador de Relaciones de Clave Fiscal
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Paso 4: Seleccione NUEVA RELACION.
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Este servicio le permits gestionar (incorporar y revocar) autorizacionss para operar Servicios en nombrs sUyo o ds la psrsona due
represents. Las operaciones generan formularios oficiales AFIP. Los mismos se abren en vertanas smergentes para U mayor
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facildad en la operacidn. Por favar tengs en cuenta esto ala hora de configurar su navegador.

Utiizando el botén “Adherir Servicio™ pocrd asociar un servicio a su Clave Fiscal. Esta es una

nueva opcidn més simple y répida de utiizar. Tenga en cuenta que el mismo no es valido para ADHERIR SERVICIO

. habiltar un servicio en representacisn de ofra persona.

23> TRAMITES ¥ SERVICIOS Utilizando & botén "Hueva Relacion” podré generar nusvas autorizacionss para Wtiizar servicios

Las autorizaciones podrén ser para Ud. mismo o bien para autorizar a ofras personas para Nueva Relacion
acceder @ alglin servicio en su nomkre.

Utiizando el botén "Consultar™ podré buscer las distintas relaciones existentes para su persona,
discriminacios por Representantss (Personas qus lo represertan a Ud.) y Representados CONSULTAR
(Personas gue Uid. representa)
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Paso 5: Se despliega una pantalla con los Organismos con servicios con clave fiscal de
AFIP. Seleccione el boton del Organismo al que corresponde el Servicio a adherir; en este
caso “API - Administracién Prov. de Impuestos”.
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El siguierte &5 un istado de 05 servicios que le b autorizado & administrar,
Laos mismos se encuentran ordenados alfabéticamente. Por favor seleccione el servicio de su interés
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Luego seleccione el titulo “Servicios Interactivos”
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Paso 6: Seleccione el servicio “API-Santa Fe Municipalidades y Comunas — Download
Archivos para Municipalidades y Comunas”.
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Paso 7: Confirme la adhesiéon

Dg I:I DU Administrador de Relaciones
p—, Bienvenido suario

O Actuarein en representacit de

OE MNGRESOS PUSLICOS

33> ACCESO CON CLAVE FISCAL Incorporar nueva Relacion
Autorizante (Dador)
23> TRAMITES Y SERVICIOS

Representzdo

API-Santa Fe- Consulta Form.1276 web-AGENTES DE RETENCION

. (Mivel de seguridad minima BUSCAR |

reguenido ) iy
Auténomos Representante [Clave Fiscal Nivel 3] BUSCAR
Contribuyentes Regimen COMFIRMAR

General

Empleadores

Empleados

Una vez confirmada su adhesion a este servicio con clave fiscal, debera salir de la
pagina de AFIP e ingresar al sitio www.santafe.gov.ar/api - Destacado: Servicios para
Municipios y Comunas — Servicios con Clave Fiscal — Tramite: Municipios y Comunas:
Informacion suministrada por API. En este momento, esta en condiciones de utilizar la
aplicacién de API con clave fiscal.
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